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% IMBITUBA

DECRETO PMI N° 143, DE 02 DE SETEMBRO DE 2021.

Regulamenta o Adicional de Produtividade aos profissionais do
Grupo Ocupacional ANS — Atividade Técnica de Nivel
Superior, do Quadro Permanente de Carreira dos Servidores do
Poder Executivo, e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DE IMBITUBA no uso de suas atribui¢des legais, com fundamento no art.
93, VIl e XV, da Lei Organica do Municipio, e;

CONSIDERANDO os preceitos da Lei n° 4.661, de 23 de dezembro de 2015, que institui o
Adicional de Produtividade aos profissionais do Grupo Ocupacional ANS — Atividade Técnica de Nivel
Superior, do Quadro Permanente de Carreira dos Servidores do Poder Executivo;

CONSIDERANDO as competéncias delegadas aos 6rgaos municipais pela Lei complementar
n° 5192, de 01 de marco de 2021, que dispde sobre a Reestruturagdo Organizacional do Poder Executivo
do Municipio de Imbituba e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Memorando n° 3075/2020;

DECRETA:

Art. 1° Fica, pelas disposi¢des deste ato, regulamentado o Adicional de Produtividade aos
profissionais do Grupo Ocupacional ANS — Atividade Técnica de Nivel Superior, do Quadro Permanente
de Carreira dos Servidores do Poder Executivo.

Paragrafo tnico. O Adicional de Produtividade serd devido aos servidores integrantes das
Categorias Funcionais do Grupo Ocupacional ANS, que estejam no efetivo exercicio de suas fungdes, a
seguir nominados:

I — Arquivista.

Art. 2° Ficam estabelecidos os seguintes formuldrios para apuragdo, efetivacdo e controle do
Adicional de Produtividade:
I — Anexo A: Relatorio Individual de Producio referente a Categoria Funcional de Arquivista.
II - Anexo A.1: Relatorio de Produtividade da Categoria Funcional de Arquivista

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Imbituba, 02 de setembro de 2021.

Rosenvaldo da Silva Junior
Prefeito
Registre-se e Publique-se.
Registrado e publicado no Didrio Oficial dos Municipios de Santa Catarina - DOM/SC.

Luciano Alves Zanini
Administrador
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Anexo A - Adicional de Produtividade
Relatério Individual de Producdo — Arquivista

Decreto PMI n° 143, de 02 de setembro de 2021.

Ref.: més /ano

CODIGO ATIVIDADES PONTOS DIA | HORA > ESPECIFICACAO DAS ATIVIDADES
POR PONTOS REALIZADAS
ATIVIDADE MENSAL
AQVO001 | Orientagdo/diregdo das atividades de identificacao das espécies 30
documentais.
AQVO002 | Orientagdo quanto a classificagdo/arranjo/descrigdo/transferéncia de 30
documentos.
AQVO003 | Orientagdo da avaliacdo e sele¢do de documentos, para fins de 40
preservacao.
AQV004 | Promog¢do de medidas necessarias a conservacio de documentos. 20 _
AQVO005 | Elaboragao de parecer ou trabalho de complexidade sobre assuntos 80 =
arquivisticos. .ﬁ
AQV006 | Assessoramento de trabalho de pesquisa cientifica e/ou técnico 40 =
administrativa. E
AQVO007 | Recebimento/registro/arquivamento de documento transferido ao 5 Z
Arquivo. g
AQVO008 | Recebimento/registro/arquivamento de unidade de instalagdo (caixa, 10 o
mago, livro, rolo, pasta) de documentos transferida ao Arquivo, por g
unidade de instalacdo. Z
AQVO009 | Desarquivamento/empréstimo de documento mediante solicitagao. 10 <
AQVO010 | Desarquivamento/empréstimo de unidade de instalacdo (caixa, mago, 15 =
livro, rolo, pasta) de documentos mediante solicitacio. <
AQVO011 | Digitalizacdo/copia de documento para fins de consulta/acesso 20 9
mediante solicitacao. K
AQVO012 | Digitaliza¢do de documento e anexagdo a plataforma online vigente, 15 &
visando agilizar o acesso. 3
AQVO013 | Classificagdo/arranjo/descri¢do/execucio de demais tarefas 25 :
necessdrias a guarda e conservacdo dos documentos. S
AQVO014 | Solicitacdo de servico notarial e de registro. 20 g
AQVO015 | Planejamento de atividades ptblicas de servi¢os arquivisticos. 50 g
AQVO016 | Organizacdo de atividade publica de servicos arquivisticos. 45 §
AQVO017 | Direcdo de atividades ptiblicas de servicos arquivisticos. 30 2
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AQVO018 | Controle de atividades publicas de servigos arquivisticos. 40
AQVO019 | Articulagdo de atividades publicas na sua drea de atuag@o. 30
AQV020 | Informacgdo, submetida a despacho superior, de assunto relativo a 5
atividade de sua drea de atuacfo.
AQVO021 | Manifestacdo em processo administrativo. 30
AQV022 | Informacdo técnica para subsidiar procedimento administrativo ou 30
judicial.
AQVO023 | Pesquisa institucional sobre assuntos de ordem administrativa e/ou 30
normativa.
AQV024 | Anadlise técnica de proposi¢dao normativa oriunda de 6rgdo municipal 120
na sua area de atuacfo.
AQVO025 | Atendimento ao publico externo. 20
AQV026 | Atendimento a agente publico. 25
AQVO027 | Orientagdo a 6rgdo ou agente puiblico municipal. 30
AQVO028 | Elaboragdo de estudo técnico, de interesse da administragdo publica 100
na sua drea de atuacdo.
AQV029 | Manifestagdo relativa a procedimento do Ministério Piblico ou 50 >
Tribunal de Contas. Z
AQVO030 | Parecer/Relatério/Estudo Técnico emitido em dmbito administrativo. 80 o
AQVO031 | Defini¢do de métodos e rotinas para equipe de trabalho. 50 2
<(
AQVO032 | Avaliacdo de resultados da equipe de trabalho. 20 9
AQVO033 | Manifestagdo, comunicacdo ou esclarecimento relativo a norma 25 3
vigente, na sua drea de atuacfo. 3
AQVO034 | Solicitacio de parecer técnico ou juridico, junto aos Orgaos 15 o
competentes. (;)
AQVO035 | Defini¢do de objetivos para tragar metas. 30 S
AQVO036 | Designar tarefa a subordinados. 10 2
AQVO037 | Coordenagao de atividades inerentes a funcao. 20 é
AQVO038 | Dar suporte a membro da equipe de trabalho. 10 9
AQVO039 | Assessorar o superior hierdrquico imediato em suas fungdes. 20 g
AQV040 | Assessorar 6rgdo do Poder Piblico Municipal. 40 5
AQV041 | Informacdo a superior hierdrquico sobre atividade desenvolvida e 30 &
resultado alcangado. 3
AQV042 | Monitoramento do arquivo de documentos visando 2 transparéncia, a 30 @
preservacao, a manutencio e a divulgacio de informagdes. N
AQVO043 | Articulagdo com integrantes de outros 6rgaos, visitas in loco, reunides 20 g
de trabalho, encontros ou eventos. §
AQV044 | Elaboragdo de ato administrativo. 50 o
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AQVO045 | Elaboracdo de comunica¢do oficial. 15
AQV046 | Atualizacdo dos controles relacionados & movimentacao patrimonial 10
do orgéo.
AQVO047 | Participagdo em atividade relacionada a capacita¢@o profissional. 30
AQV048 | Elaboragdo de Termo de Referéncia. 85
AQV049 | Anilise de Termo de Referéncia. 65
AQVO050 | Proposicdo de medidas de incremento da receita ou minoragdo da 160
despesa publica.
AQVO051 | Andlise de edital. 80
AQV052 | Elaboragdo de edital. 160
AQVO053 | Realizacgdo de publicacdo em 6rgéo oficial. 15
AQVO054 | Atualizagdo de registros em sistema pertinentes a sua drea de atuacao. 15
AQVO055 | Proposicdo visando a melhoria do servigo publico. 95
AQVO056 | Orientagdo ou treinamento de  agente  publico  para 80
aprimoramento/exercicio de suas atividades.
AQVO057 | Participagdo em reunido, desde que nao remunerado especificamente 30 >
pela atividade. =
AQVO058 | Apresentacdo de parecer/relatério e voto em reunido/sessio de 35 o
Conselho Municipal do qual seja integrante como representante do =
Poder Executivo Municipal (por parecer/relatério e voto). K
AQVO059 | Participagdo colegiado municipal do qual seja integrante como 60 g
representante do Poder Executivo Municipal, por reunido. f—ﬁ
AQVO060 | Participagdo como apoio em consultoria, curso ou treinamento de 30 a
entidades parceiras da Prefeitura. o
AQVO061 | Atividades realizadas fora do hordrio do expediente de trabalho da 8 =
Administradora Municipal, por hora. 9>
TOTAIS 3
)
2 2
_ ) _ IDENTIFI(;A(;AO DOS ol
APROVACAO (TITULAR DO ORGAO SUPERIOR) RESPONSAVEIS PELA | Servidor(a) Superior hierarquico g
PRODUCAO >
Data Data ,E
Nome Nome O
Cargo Cargo/Funcao %
Orgao. Orgio Secundirio §
Superior 2
Assinatura Assinaturas ‘g
of
3
g
2
<
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Anexo A.1 - Adicional de Produtividade
Relatério de Produtividade da Categoria Funcional — Arquivista
Decreto PMI n° 143, de 02 de setembro de 2021.

PONTOS PRODUCAO | PRODUCAO | PRODUCAO | BANCO DE
CODIGO ATIVIDADES POR INDIVIDUAL | COLETIVA MENSAL PONTOS
ATIVIDADE | Quant. | Total | Quant. | Total | Quant. | Total | Quant. | Total

AQVO001 | Orientagdo/dire¢ao das atividades de identificacdo das espécies 30
documentais.

AQVO002 | Orientagdo quanto a classificagdo/arranjo/descrigdo/transferéncia 30
de documentos.

AQVO003 | Orientagdo da avaliacdo e selecdo de documentos, para fins de 40
preservacao.

AQVO004 | Promoc¢do de medidas necessdrias a conservacio de documentos. 20

AQVO005 | Elaboragao de parecer ou trabalho de complexidade sobre 80
assuntos arquivisticos.

AQV006 | Assessoramento de trabalho de pesquisa cientifica e/ou técnico 40
administrativa.

AQVO007 | Recebimento/registro/arquivamento de documento transferido ao 5
Arquivo.

AQV008 | Recebimento/registro/arquivamento de unidade de instalagdo 10
(caixa, mago, livro, rolo, pasta) de documentos transferida ao
Arquivo, por unidade de instalag@o.

AQVO009 | Desarquivamento/empréstimo de documento mediante 10
solicitacio

AQVO010 | Desarquivamento/empréstimo de unidade de instalacdo (caixa, 15
mago, livro, rolo, pasta) de documentos mediante solicitacéo.

AQVO011 | Digitalizacdo/copia de documento para fins de consulta/acesso 20
mediante solicitacio.

AQVO012 | Digitalizacdo de documento e anexacdo a plataforma online 15
vigente, visando agilizar o acesso.

AQVO013 | Classifica¢do/arranjo/descrigdo/execucao de demais tarefas 25
necessdrias a guarda e conservacdo dos documentos.

AQVO014 | Solicitacdo de servico notarial e de registro. 20

AQVO015 | Planejamento de atividades ptblicas de servigos arquivisticos. 50

AQVO016 | Organizacdo de atividade publica de servigos arquivisticos. 45

AQVO017 | Direcdo de atividades publicas de servicos arquivisticos. 30

AQVO018 | Controle de atividades publicas de servigos arquivisticos. 40

AQVO019 | Articulacdo de atividades publicas na sua drea de atuacfo. 30

AQV020 | Informacdo, submetida a despacho superior, de assunto relativo a 5
atividade de sua drea de atuacgdo.

AQVO021 | Manifestacdo em processo administrativo. 30

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://imbituba.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo 44F5-1087-2701-1E70

Assinado por 2 pessoas: ROSENVALDO DA SILVA JUNIOR e LUCIANO ALVES ZANINI



AQVO022 | Informacdo técnica para subsidiar procedimento administrativo ou 30
judicial.

AQVO023 | Pesquisa institucional sobre assuntos de ordem administrativa e/ou 30
normativa.

AQV024 | Andlise técnica de proposi¢do normativa oriunda de orgao 120
municipal na sua drea de atuacdo.

AQVO025 | Atendimento ao publico externo. 20

AQV026 | Atendimento a agente publico. 25

AQV027 | Orientagdo a 6rgdo ou agente publico municipal. 30

AQV028 | Elaboracdo de estudo técnico, de interesse da administracdo 100
publica na sua drea de atuacdo.

AQV029 | Manifestagdo relativa a procedimento do Ministério Publico ou 50
Tribunal de Contas.

AQV030 | Parecer/Relatério/Estudo  Técnico  emitido em  ambito 80
administrativo.

AQVO031 | Defini¢do de métodos e rotinas para equipe de trabalho. 50

AQV032 | Avaliacio de resultados da equipe de trabalho. 20

AQVO033 | Manifestagcdo, comunicagdo ou esclarecimento relativo a norma 25
vigente, na sua area de atuacgdo.

AQVO034 | Solicitacdo de parecer técnico ou juridico, junto aos O6rgaos 15
competentes.

AQVO035 | Defini¢do de objetivos para tracar metas. 30

AQV036 | Designar tarefa a subordinados. 10

AQVO037 | Coordenacdo de atividades inerentes a funcéo. 20

AQV038 | Dar suporte a membro da equipe de trabalho. 10

AQV039 | Assessorar o superior hierdrquico imediato em suas fungdes. 20

AQV040 | Assessorar 6rgdo do Poder Piblico Municipal. 40

AQVO041 | Informacdo a superior hierdrquico sobre atividade desenvolvida e 30
resultado alcangado.

AQV042 | Monitoramento do arquivo de documentos visando a 30
transparéncia, a preservacdo, a manuten¢do e a divulgacdo de
informacades.

AQV043 | Articulagdo com integrantes de outros Orgdos, visitas in loco, 20
reunides de trabalho, encontros ou eventos.

AQV044 | Elaboragdo de ato administrativo. 50

AQV045 | Elaboracdo de comunicacgio oficial. 15

AQV046 | Atualizacdo dos controles relacionados a movimentacao 10
patrimonial do 6rgdo.

AQV047 | Participacdo em atividade relacionada a capacitacio profissional. 30

AQV048 | Elaboracdo de Termo de Referéncia. 85

AQV049 | Anilise de Termo de Referéncia. 65

AQVO050 | Proposicao de medidas de incremento da receita ou minorac¢do da 160

despesa publica.
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AQVO051 | Andlise de edital. 80
AQV052 | Elaboragdo de edital. 160
AQVO053 | Realizacd@o de publica¢do em 6rgao oficial. 15
AQVO054 | Atualizacdo de registros em sistema pertinentes a sua drea de 15
atuacdo.
AQVO055 | Proposicdo visando & melhoria do servico publico. 95
AQVO056 | Orientagdo ou treinamento de agente publico para 80
aprimoramento/exercicio de suas atividades.
AQVO057 | Participagdo em reunido, desde que ndo remunerado 30
especificamente pela atividade.
AQVO058 | Apresentacdo de parecer/relatério e voto em reunido/sessdo de 35
Conselho Municipal do qual seja integrante como representante
do Poder Executivo Municipal (por parecer/relatério e voto).
AQVO059 | Participagdo colegiado municipal do qual seja integrante como 60
representante do Poder Executivo Municipal, por reunido.
AQVO060 | Participagdo como apoio em consultoria, curso ou treinamento de 30
entidades parceiras da Prefeitura.
AQVO061 | Atividades realizadas fora do horario do expediente de trabalho 8
da Administradora Municipal, por hora.
roras [ TN FEE BN |
APROVACAO (TITULAR DO ORGAO _ IDENTIFICACAO DOS Servidor(a) Superior Orgio Gestor Superior
SUPERIOR) RESPONSAYVEIS PELA PRODUCAO hierarquico de Pessoal hierarquico
IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELA PRODUCAO APROVACAO

Servidor(a) Superior hierarquico ()rgﬁo Gestor de Pessoal Titular do Orgao Superior
Data
Nome
Cargo Arquivista

Orgﬁo Superior

Assinatura
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ASSINATURAS

Caodigo para verificacdo: 44F5-1087-2701-1E70

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

[V 4 ROSENVALDO DA SILVA JUNIOR (CPF 932.790.199-15) em 02/09/2021 18:09:54 (GMT-03:00)

Papel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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Papel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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